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1. A pedagogiai munka feltételrendszere

1.1.  Alapito okirat szerinti feladatellatas
1.adattabla Teriilet Adat
1. A hatalyos alapit6 okirat kelte, szama 2013. 06.28. 1906-10/2013.
2. Fenntartd neve, cime Koveskal és Térsége Ovoda Tarsulas
8274 Koveskal, F6 u. 10.
3. Az intézmény hatélyos alapito okirat szerinti neve Koveskali K6zos Fenntartast Napkozi Otthonos
Ovoda
4, Az intézmény székhelye, neve, cime 8274 Koveskal, Pet6fi Sandor u. 5.
5. Az intézmény feladatellatasi helye , neve, cime
6. Az intézmény feladatellatasi helye , neve, cime
7. Az intézmény feladatellatasi helye , neve, cime
8. Az intézménybe felvehetd maximalis gyermeklétszam (fenn- | 30 f6
tarto1 hatarozat, miikodési engedély szama) 1906-10/2013
9. Felvehet maximalis gyermeklétszam (székhelyhelyen) 30 18
10 Felvehet6 maximalis gyermeklétszam (feladatellatasi helyen)
11 Felveheté maximalis gyermeklétszam (feladatellatasi helyen)
12 Az intézmény 6vodai csoportjainak szama 2017/2018. neve- | 1 csoport
1ési évben (fenntart6i hatarozat szama) 2018/(11.16.) KTOT
13. Az intézmény napi nyitvatartasi ideje a 2017/2018. nevelési | 9 6ra
évben (fenntartdi hatdrozat szama) 2018/.(11.16.) KTOT
14. Alapit6 okirat szerinti ellatando feladatai ovodai nevelés
15. Nemzetiségi nevelés -
16. Sajatos nevelési igényii gyermekek nevelése -
17. Gazdalkodasi jogkore Onallo gazdalkodo
2.adattabla Teriilet Adat
S —————————————
1. Ovodai csoportok szdma dsszesen 1
2. 6vodai kiscsoport szama -
3. ovodai k6zépso csoport szama -
4. ovodai nagycsoport szama -
5. ovodai vegyes csoport szama 1
3.adattabla Teriilet 01.szept 01.okt 31. dec

1. Ovodis gyermekek Gsszlétszama 18 20 20
2. Tényleges gyermeklétszam alapjan 18 20 20
meghatarozott csoport atlaglétszam
fé/csoport
3. SNi-vel felszorzott 1étszam - - -
4, sni-vel felszorzott gyermeklétszam- | - - -
mal szamitott csoport atlaglétszam:
fé/csoport
5. Etkezd gyermekek 1étszama 18 20 20
6. Félnapos 6vodas 0 0 0
7. Veszélyeztetett gy 1étszama - - -
8. A tényleges osszlétszama % 0 0 0
9. Hétranyos helyzetii gy. Létszama: 0 0 0
10. A tényleges Osszlétszama % -
11. Ebbdl halmozottan hatranyos helyzetii | - - -
12. A tényleges osszlétszama % 0 0 0
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| | |
4.adattabla A 2018/2019. A.2018/2019 A.2018/2019. Nemek ara- A gyermekek korosszetétele
nevelési évre nevelési évre nevelési évre nya
beiratkozott elutasitott felvételt — fik  la- 25 3 4 5 6 7
gyermekek  gyermekek  nyertgyer- (f6) nYOKk  gyes éves éves éves éves  éves
1étszdma létszama mekek 16t- ) () @) fB) ) (18  (fO)
szama
Székhely, 7 0 7 7 0 3 4 - - - -
feladatellatasi hely
neve, cime: Ko-
veskali K6zos
Fenntartasu Nap-
kozi Otthonos
Ovoda
8274 Koveskal,
Pet6fi Sandor u. 5.
S.adattabla Nem  Nemek aranya A gyermekek kordsszetétele
2018.09.01. magyar - janyok fiak 2,5 éves 3 éves 4 éves 5 éves 6 éves 7 éves (fo)
allam- - (f5) (f6)  (f6) (6) (6) (6) (f8)
polgar-
sagu gy.
(f6)
Székhely, feladatellatasi 0 8 14 8 5 4 5
hely neve, cime: Koves-
kali K6zos Fenntartasu
Napkdézi Otthonos Ovoda
8274 Koveskal, Pet6fi
Sandor u. 5.
6vodai csoport acsoport  szept I létszam  oktober 1 varhato december 31 SNIf6  Nemzeti-
neve tipusa (maximalis létszam varhato létszam ségi f6
6.adattabla (azonos gyermeklét- fo _ 16
életkoru, szam tullépés (maximalis gyer- (maximdlis gyer-
vegyes) esetén a fenn-  meklétszam tullépés meklétszam tullépés
tartoi hataro-  esetén a fenntartoi  esetén a fenntartoi
zat szama, hatdrozat szama, hatdrozat szama,
kelte kelte kelte
Székhely, vegyes 22 22 25 - -
feladatellatasi

hely neve, cime
Koveskali Kozos
Fenntartasa
Napkozi Ottho-
nos Ovoda

8274 Koveskal,
Pet6fi Sandor u.5
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Szoveges indokldis

Harom gyermek 2018. oktober 1 utan varhato, a 3. életéviiket 2018.december 31 utan toltik be.

1.2. Humaneroforras (személyi feltételrendszer)

A munkatervben megfogalmazottak sajdtos intézményi célok dsszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban
megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szovegrész

1. SZMSz 8. oldaltdl 14. oldalig
2. Pedagdgiai Program 73. oldaltdl 74. oldalig
7.adattabla Teriilet Adat

1 Az intézmény vezetdje, képviseldje Kotéljartoné Kalman Katalin

2. Az intézmény telefonszama 06/87 478-411

3. E-mail elérhetdsége koepitesz@t-email-hu

4. Ovodapedagogus allashelyek szama 2015.09.01-t81 (fenntar- | 2

toi hatarozat szam)

5. Neveldmunkat kozvetleniil segitd allashelyek szama dsszesen | -
2015.09.01-t61 (fenntartéi hatarozat szam)

51 Dajkai éllashely szama 2

5.2 Pedagogiai asszisztens allashely szama -

5.3 Ovodatitkar allashely szama -

54. Ovodapszichologus 4llashely szama -

6. Egyéb technikai munkakdrt betoltdk allashely szama -

7. Intézményvezetd helyettes (f6) -
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8.adattabla Foglalkoztatottak 1étszama Ovodai 1 peda- Ovodai csoportban Foglalkoztatot-
csoportban  gogusra  foglalkoztatott fels6fo-  tak 1étszama
foglalkoz- jutd ku végzettségli dvoda-
tatott 6vo-  gyerme-  pedagogusok 1étszama
pedagé- pedagdgiai mun- dapedagog kek N6 Férfi technikai
gus kat kozvetleniil usok 1ét-  1étszama (f6) (f6) (f6)
(f6) segitd (f6) szama (f6)
Székhely, 2 2 11 1 - -
feladatellatasi hely
neve, cime: Koveska-
li K6z6s Fenntartast
Napkdozi Otthonos
Ovoda
8274 Koveskal,
Petdfi Sandor u. 5.
neveldmunkat kozvetle- ovodapszicholégus Ovodatit- informatikus  udvaros  konyhas
niil segitd (f6) (f6) kar (f6) (f6) (f6)
(f8)
9.adattabla
dajka pedagogiai
asszisztens
L __________ |
Székhely, feladatellatasi | 2 - - - - - -
hely neve, cime: Ko-
veskali K6zos Fenntar-
tast Napkozi Otthonos
Ovoda
8274 Koveskal, Petofi
Sandor u. 5.
10.adattabla Ovodapedagégusok altal ellatott feladatellatasi orak adatai
OVODAPEDAGOGUS NEVE Gyakornok neveléssel-oktatassal lekotott
(ha igen kérjiik X-el jelIni) ordk szama [Ora/hét]
1 Kotéljartoné Kalman Katalin 12
2 Kovacsné Siile Aniko 32
3
4
5
6
7
8
9
10
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11.adattabla Az 6vodai csoportokhoz rendelt humanerdforras adatai
A csoport fanta-  Gyermekek Csoport tipusa Pedagégusok  Neveléssel- Dajka neve
zia megnevezése  1étszama) (kérjitk x-szel jelol-  neve oktatassal leko-
(6) ni a megfelel6t) tott orak szama
09.01.-i adat [ora/hét]
1 22 homogén /
életkor
szerint
osztott
heterogén/ | X Ké")télj/értc’)né 12 Pupos
vegyes Kalm:cm Judit,
¢letkora Katalin,
o Katona
Kovacsnp 32 Péterné
Stile Anikd
homogén /
életkor
szerint
osztott
heterogén/
vegyes
életkort
12.adattabla MUNKAIDOBEOSZTAS, MUNKAREND
(Az 6vodapedagodgusok esetében 6voda nyitasatol —zarasaig 6vodapedagogusnak kell foglalkozni a gyerme-
kekkel! Ez jelenjen meg a munkaidd beosztasban!)
Ovodai OVODAPEDAGO- Neveléssel- HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK  PENTEK
csoport neve  GUS NEVE oktatassal lekotott
orak szama
(no) orakedvez-
mény mértéke,
jogeime
Orszagos pedagogi-
ai szakmai ellendr-
zésben vesz részt
Mindsitésben vesz
részt
Szakszervezeti
tisztségviseld
KT elnok, tag
1. vegyes Kotéljartoné Kal- 12 7-16 7-1450 | 7-1450 | 7-14.50 7-14.50
man Katalin
Kovacsné Siile 32 (Szakszerveze- | 9.30-16 9.30-16 | 9.30-16 | 9.30-16 9.30-16

Aniké ti titkar)
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()vodapszicholégus
Ssz. | NEV HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK | PENTEK
1 -
OVODATITKAR vagy ADMINISZTRATOR
Ssz. | NEV HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK | PENTEK
1 -
DAJKAK

Ovodai NEV HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK | PENTEK
CSOpOI’t neve
1 A-B Hét Pupos Judit, Katona Péterné 7-17 7-17 7-17 7-17 7-17

Katona Péterné, Pupos Judit 7-13 7-13 7-13 7-13 7-13

Pedagdgiai asszisztens
Ovodai NEV HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK | PENTEK
CSOpOft neve
1 -
2
3

KONYHASOK
Ssz. NEV HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK PENTEK

UDVAROS
Ssz. | NEV HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK PENTEK

Egyéb technikai dolgozd (rendszergazda)
Ssz. | NEV HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK | PENTEK

Szdveges indoklds

Kis 1étszamu évodankban 2 f6 dvodapedagdgus dolgozik. Ketten latjuk el nyitastol zarasig nevelési feladatainkat. Az eldirt
2 ora atfedési idében az dvodavezetd - kotelezd o6rdjan feliil — bent tartdzkodik a csoportban. Ehhez még hozzaadddik a
vidéki gyerekek autobuszon torténd hazakisérése zardas utdn, (kb.16. 30. — ig) ezt pedig a masik dvodapedagogus végzi.
(Mindkét iranyba érinti a vidéki gyerekek telepiiléseit az autobusz).

A dajkék szdma - fenntarto altal engedélyezett - szintén 2 f6. 9 Oras nyitva tartasunk utan 6k teszik rendbe az 6vodat. Heti
valtasban dolgoznak, egyik héten 10, masik héten 6 6rds munkaidd beosztassal. Erre azért van sziikség, hogy reggel az
6vodaba utazo, mas telepiilésrl bejaro gyerekek autobuszon valo kisérését az évoddba el tudjuk 1atni mindkét iranybol.
Katona Péterné szakképesitett dajka, palyazat utjan latja el feladatat januar 1-t6l, Béczi Karolyné 2018. aprilis 18.-an nyug-
dijas lett.

Osszességében elmondhaté, hogy a kis 1étszam ellenére — 1 csoport — a szervezési feladataink nem csokkentek, sét mindenki
fokozottan terhelt a napi feladatok ellatasaban. A csoportban az dvodavezetd szamara eldirt kotelez6 napi 2 ora 20 perc
helyett - amelybe beletartozik a kételezé napi 2 ora atfedési id (amikor mindkét ovodapedagdgusnak egyszerre kell bent
lenni a csoportban — joval tobb id6t t6lt el (6 orat) — kevés id6 jut az egyéb vezet6i feladatokra, igy pl. a kozponti adminiszt-
raciokat, egyéb beszamolo, munkaterv legtobbszor otthon végzem sajat szabadidém terhére. A fiitési idészakban az évoda
kadlyhdinak befiitését is magam végzem, a munkaidd megkezdése eldtt reggel 6.15 -7 ordig.

Az 6voda folyamatos, biztonsagos mitkddése megkovetelheti a beosztasok megvaltoztatasat.
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1.3. Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok 6sszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban
megfogalmazottakkal
]

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szévegrész

1. Pedagdgiai Program 75.0ldaltdl 76.oldalig
adat TERULET Fejlesztés

Székhely, feladatellatisi | CSOPORTSZOBA UJ padléfeliilet, Gj szényeg, festett fal,

hely neve, clme. K&- uj szekrények a csoportszobaba (koltségvetésbol)
veskali K6zos Fenntar- (2016)

tast Napkozi Otth ]

Oy DO RONOS Padléburkolat felijitasa PVC (2017).

8274 Koveskal, Petofi OLTOZO

Séndor u. 5.

UDVAR Felujitott kerités, eldtetd a bejarati ajto folott (kolt-
ségvetésbdl) libikokakra 0 til6kek keriiltek (2016).
Biztonsagi tavolsagok kialakitasa (2018). Uj jatszo-
eszk6zok keriiltek beszerzésre.(2018).

KONYHA HACCEP jogszabalyi valtozasokkal kapcs. atdolgo-
zasa megtortént, kézmosohoz melegviz kiépitése
megtortént. Falburkolati csempe, padloburkolat
cseréje. (2018).

JATEKOK Trambulin, Gj fejlesztd és tarsasjatékok keriiltek
beszerzésre (2016).

Szoveges indoklas

Pedagogiai programunk kevés anyagi raforditast igényel (figyelembe vettiik a fenntartok anyagi teherbirasat is).

Régi épiilet 1évén sziikséges Kisebb-nagyobb karbantartasok elvégzése. Mindig igyeksziink a gyerekek szamara esztétikus,
kedves, otthonos, baratsagos, balesetmentes belsét varazsolni a csoportszobaban és a jatszoudvaron egyarant.

Az elhasznalodott alapvet6 felszereltség folyamatos, tervszerii potlasa elengedhetetlentiil sziikséges a program tartalmi pillé-
reinek, a fejlédés eredményességének biztositasahoz.
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1.4. Szervezeti feltételek

1.4.1. Intézményi feladatmegosztas

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok ésszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban
megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szovegrész
1. SZMSZ 8. oldaltél 12. oldalig
Pedagdgiai Program 10. oldaltol 11. oldalig
2. 73. oldaltol 74. oldalig
3. Tovabbképzési program/ beiskoldzdsi terv 1. oldaltél 1. oldalig
13. adattabla Ovodavezetés (név szerint)
Ovodavezetd Ovodapedagogus Tagovoda-vezetd  Tagdvoda-vezetd helyettes

1
Székhely, feladatellatasi | Kotéljartoné Kovacsné Siile Anikod - -

hely neve, cime: Ko- Kalman Katalin

veskali K6zos Fenntar-

tasu Napkozi Otthonos

Ovoda

8274 Koveskal, Pet6fi

Séndor u. 5.

14. adattabla Ovodavezetés altal ellatott feladatok, feladatmegosztas az SZMSZ szerint

Intézményvezetd heti tandrainak szama
(6vodapedagogus esetén ovodai foglalkozasainak szama)
Az intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezetd, intézményegység-vezeto,
tagintézményvezet6-helyettes, intézményegységvezetd-helyettes heti tandrainak szama
(6vodapedagogus esetén ovodai foglalkozasainak szama)
Ovodavezetd Heti 6vodai foglalkoza- Ovodapedagogus Heti 6vodai foglalkozasok
sok szama: szama:

Székhely, feladatellatasi | Kotéljartoné 12 Kovacsné Siile 32

hely neve, cime: K&- Kalman Katalin Aniko

veskali Kozos Fenntar-
tasu Napkozi Otthonos
Ovoda

8274 Koveskal, Pet6fi
Séandor u. 5.
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15. Helyettesitési rend ) )
adattabla KI HELYETTESITI (NEV) A HELYETTESITETT BEOSZTASA
1. Ovodapedagogus Kovacsné Siile Aniko Ovodavezet
2. Ovodavezet Kotéljartoné Kalman Katalin Ovodapedagégus

16. adattabla Vezet6i szakvizs-  Szakvizsgaval ~ Gyakorno- PED I sorolt PED I1 sorolt Mesterpedagogus

gaval rendelkez6 rendelkez6k  kok létszama pedagdgusok pedagdgusok pedagdgusok
ovodapedagdgusok 1étszama l1étszama 1étszama 1étszama
1étszama

Székhely, 1 - 2 - -
feladatellatasi

hely neve, cime:

Koveskali Kozos

Fenntartasu

Napkdozi Ottho-

nos Ovoda

8274 Koveskal,

Pet6fi Sandor u.

5.

17. 1.adattabla Mindsitd vizsga

Erintett gyakornok neve Mentor neve A vizsga idépontja

Székhely, feladatellatasi | -
hely neve, cime: K&-
veskali K6z6s Fenntar-
tast Napkozi Otthonos
Ovoda

8274 Koveskal, Pet6fi
Séandor u. 5.
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17. 2.adattabla Mindsit6 eljaras
Erintettek neve Az eljaras idopontja Varhato fokozat

Székhely, feladatellatasi | -
hely neve, cime: K&-
veskali K6zos Fenntar-
tast Napkozi Otthonos
Ovoda

8274 Koveskal, Pet6fi
Sandor u. 5.

Szdveges indoklds

lefolytatasa.

1.4.2. Intézményi dontés el6készités

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok dsszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban
megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szovegrész
1. SZMSZ 9. oldaltol 10. oldalig
13. oldaltdl 18. oldalig

2. HAZIREND 3. oldaltél 3. oldalig

3. Tovdbbképzési program/beiskoldzasi terv 1. oldaltél 1. oldalig
18. adattabla 2018. Megnevezése Tartalom Erintettek Felel6s

h6 nap  idé kore
Székhely, 02. dontéshozatal tovabbképzés neveldtestiilet | 6vodavezetd,
feladatellatasi hely

. - - (lehetéség szerint)
neve, cime: Koveskali

K6z06s Fenntartasu
Napkozi Otthonos
Ovoda

8274 Koveskal, Petofi
Sandor u. 5.

Szdveges indoklds

A tovabbképzéseket az aktualis feladatainkkal 6sszhangban, modszertani megtjulasunkkal kapcsolatosan,, anyagi €s idobeli
lehetOségeink szerint tervezziik.
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1.4.3. Intézményi innovacio

A munkatervben megfogalmazottak sajdtos intézményi célok dsszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban
megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szévegrész
1. SZMSZ 15. oldaltdl 15. oldalig
2. Tovabbképzési program/ beiskoldazdsi terv 1. oldaltol 1. oldalig
3. Pedagdgiai program 74. oldaltol 74. oldalig
19. adattabla 2018. Megnevezése Tartalom Erintettek Felel6s
hé nap  idd kore

]
Székhely, feladatellatasi
hely neve, cime: K&-
veskali K6zos Fenntar-
tast Napkozi Otthonos
Ovoda

8274 Koveskal, Pet6fi
Séandor u. 5.

Szoveges indoklas

Innovacio, sajat fejlesztés megvalositasa:
Témaheteket, (Tok-j6 nap, Marton nap, Nemzeti iinnepiink marcius 15. projekteket) a tovabbiakban is tervezziik, és fenn-
tartjuk a csoportban
A Z51d Ovoda palyézat beadésra keriilt 2017. aprilisban, méasodszorra is elnyertiik 2017.szeptember.
A tovabbiakban is kiemelt figyelmet forditunk Pedagodgiai programunk prioritasaira
- Sziilék-neveldk jo kapcsolata
- A komyezet védelme, a természet iranti szeretet megalapozasa
- Népi hagyomanyok apolasa

Téamogatdink anyagi segitsége altal 2018. oktober honaptol - havi egy alkalommal - a k6zéps6-és nagycsoportos kort gyer-
mekek Mese-terapia foglalkozasokon vesznek majd részt.
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1.4.4. Tovabbképzés

1.4.4.1. Pedagogus tovabbképzés

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok dsszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban
megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szévegrész
1. SZMSZ 15. oldaltél 15. oldalig
2. Pedagdgiai Program 74. oldaltél 74. oldalig
3. Tovdabbképzési program/ beiskoldzdsi terv 1. oldaltol 1. oldalig
20. adattabla 2018. Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felel6s
ho nap  idoé
Székhely,
feladaterzllataISé Pelgf médszertani meg-
neve, cime: Koves- gy
s r r r l
kali K6zos Fenntar- tovabbképzés Hyuas
tast Napkozi Ottho- .
nos Ovoda z0ld 6voda ovodapedagogusok | ovodavezetd

8274 Koveskal,
Pet6fi Sandor u. 5.

Szoveges indoklds

Folyamatosan részt vesziink a Z6ld Ovoda Bazisintézményiink meghirdetett programjain, Ajkan.
Az OH szervezett tovabbképzésein.
Tovabbképzéseink tervezetét a 2018-2023 Tovabbképzési terviink tartalmazza.

1.4.4.2. Nem pedagogusok tovabbképzése

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok dsszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban

megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szévegrész
1. SZMSZ oldaltol oldalig
2. HAZIREND oldaltol oldalig
3. Pedagdgiai Program oldaltél oldalig
4. Tovabbképzési program/ beiskoldzdsi terv oldaltél oldalig
21. adattabla Datum Megnevezése Tartalom Erintettek Felel6s
ho nap idé kore

Székhely, feladatellatasi
hely neve, cime: Ko-
veskali Kozos Fenntar-
tastt Napkozi Otthonos
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Tel: 06(87) 478 411
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Ovoda
8274 Koveskal, Petofi
Sandor u. 5.

Szoveges indoklds

Mindkét hatarozatlan id6re kinevezett dajkank rendelkezik dajka szakképzettséggel

2018-ban Béczi Karolyné dajka megszerezte a 40 év jogosultsagi id6t, nyugdijba vonult. A megiiresedett allashelyét palya-
zat Utjan toltottitk be 2018, januar 1-t6l. Katona Péterné — sajat anyagi er6forrasbdl — jeles eredményii szakképesitést szerzett
2018. julius 16.-an. A dajkéknak a szakképesités megléte, a pedagdgus munka minél hatékonyabb segitése érdekében fon-
tos.

1.4.5. Intézményi hagyomanyok

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok osszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban
megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szévegrész
1. SZMSZ 23. oldaltol 24, oldalig
2. HAZIREND 22. oldaltol 22. oldalig
3. Pedagdgiai Program 50. oldaltél 51. oldalig
22. adattabla 2018.-2019. Megnevezése Tartalom Erintettek Felel6s
h6  nap  idé Kore
SZékhelY,' . 09. 12. - gyermeki élet Sziiletésnapok, taka- | alkalmazotti | neveldtestiilet
feladaterllatas1 “hely | os. 30. hagyomanyos ritasi vilagnap, szii- | kozosség,
neve, cime: Koveska- innepei ret, allatok vilagnap- | gyerekek
li K6z0s Fenntartasu ja, Marton-nap,
Napkdzi Otthonos mikulds, karacsony,
Ovoda
8274 Koveskal,
Petdfi Sandor u. 5.
2019. .
01 06 farsang, marcius 15,
06: 15 viz vilagnapja, has-

vét, Fold napja,
anyak napja, mada-
rak és fak napja,
gyermeknap, kor-
nyezetvédelmi vilag-
nap, évzaro-ballagas.

Szoveges indoklas

Kiemelt teriiletként szerepel pedagdgiai programunkban a kdrnyezet megovasara és a természet szeretetére nevelés, vala-
mint a hagyomanyapolas. Fontosnak tartjuk értékeink megérzését, a kapcsolatot kozvetlen kornyezetiinkkel.
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2. Bels6 kapcsolatok, egyiittmiikodés, kommunikacio

2.1. Szakmai munkako6zosségek miikodése

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok osszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban
megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szévegrész
1. SZMSZ oldaltol oldalig
2. HAZIREND oldaltol oldalig
3. Pedagdgiai Program oldaltol oldalig
4. Tovabbképzési program/ beiskoldzdsi terv oldaltdl oldalig
23. adattabla Datum Megnevezése Tartalom Erintettek Felel6s
h6 nap  id§ kore

]
Székhely, feladatellatasi
hely neve, cime: K&-
veskali K6zos Fenntar-
tasu Napkozi Otthonos
Ovoda

8274 Koveskal, Pet6fi
Sandor u. 5.

Szoveges indoklds

Ovodankban a pedagdgusok szama nem éri el az 5 fét, ezért munkakozosség nem mitkodik.
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2.2. Bels6 tudasmegosztas

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok dsszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban
megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szbvegrész
1. SZMSZ 15. oldaltél 16. oldalig
2. HAZIREND 21. oldaltél 21 oldalig
3. Pedagdgiai Program 73. oldaltdl 74. oldalig
4. Tovabbképzési program/ beiskoldzdsi terv 1. oldaltél 1. oldalig
24. adattabla 2018-2019 Megnevezése Tartalom Erintettek Felel6s
hé  nap  idé kore
|
Szekhely, 09. Téjékoztatd Uj és modositott alkalmazotti | 6vodavezetd
feladatellatasi hely jogszabalyi véltoza- | kozosség
neve, cime: Koveskali sok (ONAP modosi-
Ko6z6s Fenntartasu tasa)
Napkozi Otthonos
Ovoda
8274 Koveskal, Pet6fi
Séndor u. 5.
09.- Pedagogiai program | pedagogusok | dvodavezetd
10. modositasa az
ONAP tiikrében

Szdveges indoklds
2018. Jalius 25.-én a Kormany modositotta az Ovodai Nevelés Alapprogramjat, amely 2018. julius 30.-4n jelent meg. Ennek
alapjan kell modositani az 6vodak Pedagogiai programjat, amelynek attekintéséhez rovid 1d6 allt rendelkezésiinkre. Ezért
ezt szeptember-oktober honapban tudjuk elvégezni.
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2.3. Informacioatadas

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok osszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban
megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szévegrész

1. SZMSZ 15. oldaltol 16. oldalig
2. HAZIREND 20. oldaltél 21. oldalig
3. Pedagdgiai Program 9. oldaltol 9. oldalig
4. Tovabbképzési program/ beiskolazasi terv 1. oldaltol 1. oldalig

24. adattabla Az 6voda belsé kommunikacids rendszere

PEDAGOGIAI-SZAKMAI KOORDINACIOS
1 | MEGBESZELESEK SZERVEZESE dvodavezetd
hétfénként 13.45-14.45-ig.

TECHNIKAI DOLGOZOK KOORDINACIOS
2 | MEGBESZELESEINEK SZERVEZESENEK IDEJE 6vodapedagogus
kéthetente szerdanként 10.45-11.15-ig

Szoveges indoklds

Eseti megbeszélésekét a nap folyaman beiktatunk.

3. Az intézmény partnerei

3.1. Sziilék

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok osszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban
megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szovegrész
1. SZMSZ 17. oldaltol 18. oldalig
2. HAZIREND 18. oldaltél 21. oldalig

3. Pedagdgiai Program 69. oldaltol 71. oldalig
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25. adattabla 2018-2019. Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felel6s
ho nap id6
Székhely, folyamatos csaladlatogatas | gyermek ovodapedagogusok | dvodavezetd
feladatellatasi megismerése
hgly neve, otthoni
cime: Ko- kérnyezetben
veskali Ko-
z0s Fenntar-
tast Napkozi
Otthonos
Ovoda
8274 Koves-
kal, Pet6fi
Séandor u. 5.
09. 29. sziil6i értekezle- | aktualis ovodapedagogusok | 6vodavezetd
tek dolgok,
nevelési
témak
04. nyilt nap pedagogiai valamennyi dolgo- | 6vodavezet
céla 76
alkalomszertien fogado orak gyermek ovodapedagogusok | dvodavezetd
fejlédésérol,
egyéni kérés-
re
Osz, tél, tavasz, rendezvények aktualis valamennyi dolgo- | 6vodavezetd
nyar tartalom 76
szerinti
adventi id6szak munkadélutanok | tinnepi ké- valamennyi dolgo- | kijelolt 6vodape-
sziilédések 76 dagogus, 6voda-
vezetd
Szoveges indoklas

Célunk: Tovabbra is kdlcsonds bizalmon alapul6 egyiittmiikodés kialakitasa, melynek eredményeként hatékonyan tudjuk a
nevelési feladatainkat megvalositani.

3.2. Bolcesode, csaladi napkozi

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok 6sszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban
megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szévegrész
1. SZMSZ oldaltdl oldalig
2. HAZIREND oldaltol oldalig
3. Tovdabbképzési program/ beiskoldzdsi terv oldaltdl oldalig
4. Tovabbképzési terv oldaltol oldalig
26. adattabla Datum Megnevezése Tartalom Erintettek Felel6s
hé6 nap  id§ kore

0 _______________________________________________________________|
Székhely, feladatellatasi
hely neve, cime
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Szoveges indoklds

Bolcsédébe jart gyermek a 2018/2019. nevelési évben nem varhato.

3.3. Ovoda

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok osszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban

megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szévegrész
1. SZMSz 22. oldaltol 22. oldalig
27. adattabla 20109. Megnevezése Tartalom Erintettek Felel6s
h6 nap  idé kére
Székhely,, . 07. gyermekek foga- | zarva tartas idején ovodavezetdk | ovodavezetd
feladatc?llatam 13er - déasa masik in- Kévagobrsi ovoda
neve, cime: Koveskali tézményben fogadja a gyerekeket
Ko6z6s Fenntartasu
Napkozi Otthonos
Ovoda
8274 Koveskal, Pet6fi
Sandor u. 5.
07. gyermekek foga- | zarva tartas idején ovodavezetdk | ovodavezetd
dasa masik in- Révfiilopi 6voda
tézményben fogadja a gyerekeket
08. masik intézmény | Kévagoodrsi dvoda ovodavezetdk | ovodavezetd
gyermekeinek zarva tartsa miatt
fogadasa fogadjuk a gyereke-
ket
08. masik intézmény | Révfillopi 6voda 6vodavezetdk | dvodavezetd
gyermekeinek zarva tartasa miatt
fogadasa fogadjuk a gyereke-
ket

Szoveges indoklds
Megallapodas alapjan: Révfiilopi és Kévagodrsi Ovoda vallalja, hogy a Koveskali Ovoda nyari zérva tartisanak ideje alatt
fogadja azon gyermekeket, akiknek sziilei igénylik ezen iddszakban az 6vodai ellatast.

Koveskali Ovoda vallalja, hogy a Révfiilopi és Kévagoorsi Ovoda nyari zarva tartisanak ideje alatt fogadja azon gyermeke-
ket, akiknek sziilei igénylik ezen id6szakban az 6vodai ellatéast.
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3.4. Iskola

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok ésszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban
megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szbvegrész

1. SZMSZ 21. oldaltél 21. oldalig

2. HAZIREND 9. oldaltél 10. oldalig

3. Pedagdgiai Program 71. oldaltél 71. oldalig
28. adattabla 2019. Megnevezése Tartalom Erintettek Felelds

ho  nap  ido kore

Székhely,

feladatellatasi hely

neve, cime: Koveskali

o g sziil6i értekezlet ismerkedés az isko-

Kz0s Fenntartdst 03. lakkal, leend§ tanit6- | sziilok : s

Napkézi Otthonos ’ 6vodavezetd

Ovoda nokkel

8274 Koveskal, Pet6fi

Sandor u. 5.

Szdveges indoklds

Az orszagos iskolai beiratkozas el6tt az iskolak bemutatkozo6 sziildi értekezletén mindkét kotelezd felvételt nyujto iskola
(Zanka, Révfiilop) igazgatoi, leendd elsds tanitdit meghivjuk az dvodaba.
Segitjiik az iskolakat a beiratkozas €s a nyilt napok megrendezésével kapcsolatban (értesitjiik a sziiloket).

3.5. Pedagogiai szakszolgalat

A munkatervben megfogalmazottak sajdtos intézményi célok osszhangban vannak az aldbbi intézményi dokumentumban
megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szévegrész

1. SZMSZ 20. oldaltdl 20. oldalig
2. HAZIREND 10. oldaltél 10. oldalig
3. Pedagdgiai Program 73. oldaltdl 73. oldalig
4.

29. adattabla 2018.-2019. Megnevezése Tartalom Erintettek Felel6s

h6 nap  idé kore
]

Székhely, 00.
feladatellatasi hely Pedagogiai Szak- | logopédiai sziirés tankdtelesek | dvodavezetd

neve, cime: Koveskali
K6z06s Fenntartasu

szolgalat

Napkozi Otthonos
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Ovoda
8274 Koveskal, Petofi
Sandor u. 5.
09. Pedagbgiai Szak- | pedagogiai sziirés érintett ovodavezetd
szolgalat tankdtelesek
Pedagbgiai Szak- | mozgasfejlesztés érintett ovodavezetd
szolgalat gyerekek
Pedagodgiai Szak- | logopédia érintett ovodavezetd
szolgalat gyerekek
Pedagogiai Szak- | fejlesztépedagogia érintett ovodavezetd
szolgalat gyerekek
03. Pedagbgiai Szak- | egyéni iskolaérettségi | érintett ovodavezetd
szolgalat vizsgalatok gyerekek

Szoveges indoklds

A mozgasfejlesztés, fejlesztépedagogia, logopédiai foglalkozas egész évben folyamatosan, amennyiben a gyerekek foglal-
kozasat be tudjak litemezni. A kdvetkez6 tanévben iskolat kezddknek.

3.6. Pedagogiai szakmai szolgaltatas

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok dsszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban
megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szbvegrész
1. SZMSZ oldaltél oldalig
2. HAZIREND oldaltél oldalig
3. Pedagdgiai Program oldaltdl oldalig
4. Tovabbképzési program/ beiskoldzdsi terv oldaltdl oldalig
30. adattabla Datum Megnevezése Tartalom Erintettek Felel6s
ho nap id6 kore

Sz¢khely, feladatellatasi
hely neve, cime

Szdveges indoklds
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3.7. Egyéb partnerek

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok dsszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban
megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szbvegrész
1. SZMSZ 19. oldaltol 21. oldalig
2. Pedagdgiai Program 72. oldaltol 73. oldalig
31. adattabla Datum Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felel6s
hé nap idé
Székhely,, . | Havonta Védoéno Sziirdvizsgilatok | Ovodapedagogusok, | Ovodavezetd
feladatellatasi dvodisok
hely neve,
cime: Koves-
kali K6zos
Fenntartasa
Napkdzi
Otthonos
Ovoda
8274 Koves-
kal, Pet6fi
Sandor u. 5.
Osszel Fogorvos Latogatas a rende- | Ovodapedagogusok, | Ovodavezets
18ben ovodasok
Alkalomszeriien Ovoda orvosa | Sziirdvizsgalatok Ovodapedagogusok, | Ovodavezet6
ovodasok
Negyedévente Csaladsegit6 Ertekezletek, Gyermekvédelmi Ovodavezet
és Gyermek- esetmegbeszélések | felelds
jOléti szolga-
lat
Osszel, télen, Pegazus Mese el6adasok Ovodapedag()gusok, Ovodavezet
tavasszal Babszinhaz dajkak
ovodasok
Alkalomszeriien Miivel6dési Kiilonféle prog- Ovodapedagégusok, Ovodavezet
Haz ramokon valo ovodasok
részvétel (miiso-
rok)
Szoveges indoklas

Az 6voda kapcsolatot tart azokkal az intézményekkel, amelyek az 6vodéaba 1épés elbtt, az ovodai élet soran és az dvodai élet
utan meghatarozo szerepet toltenek be a gyermek életében. A kapcsolattartas formai, modszerei alkalmazkodnak a felada-
tokhoz és a sziikségletekhez. A kapcsolatok kialakitasaban és fenntartasaban az 6voda nyitott s kezdeményezo.
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3.8. Fenntarté

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok osszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban
megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szévegrész
1. SZMSZ 19. oldaltdl 19. oldalig
2. Pedagdgiai Program 72. oldaltol 72. oldalig
32. adattabla Datum Megnevezése Tartalom Erintettek Felel6s
hé  nap  idé kore
Székhely,y . 20109. Beiratkozas, cso- Miikodésre vonat- Fenntarto, | Fenntartd
feladat§llatas1 hely 02. portengedélyezés, kozé meghatdroza- | Intézmény
neve, cime: Koves- nyari zarva tartas sok
kali K6z6s Fenntar-
tast Napkozi Ottho-
nos Ovoda
8274 Koveskal,
Pet6fi Sandor u. 5.
08. Beszamolo, Eves Miikodés, tervek Fenntartd, | Ovodavezetd
munkaterv Intézmény

Szoveges indokldas
Gazdasagi, szakmai egyeztetések:
- Ovodai kéltségvetés elfogadasa
- Ovodai beiratkozas idépontjanak meghatarozésa
- Ovodai csoport inditasa
- Ovoda nyari zarva ill. nyitva tartisa
- Ovodavezeti beszamolo
- Ovoda munkaterve

3.9. Az intézmény részvétele a kozéletben

1. A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok ésszhangban vannak az alabbi intézményi dokumen-
tumban megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szovegrész
1. SZMSzZ oldaltdl oldalig
2. HAZIREND oldaltél oldalig
3. Pedagdgiai Program oldaltol oldalig
4. Tovabbképzési program/ beiskoldzdsi terv oldaltol oldalig
33. adattabla Déatum Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felel6s
ho nap id6

Székhely,
feladatellatasi
hely neve, cime:
Kéveskali Ko-
z0s Fenntartasu
Napkozi Ottho-

Sziireti felvo-
nulasok

Szeptember-
oktober

Népi dalok, Ovodapedagogusok,
jatekok hagyo- | gyodasok
manyok

Ovodavezeto
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nos Ovoda
8274 Koveskal,
Pet6fi Sandor u.
5.
December Falusi kara- Mese, vers, Ovodapedagégusok, | Ovodavezetd
csony (felké- énekes jaték, dvodasok
résre) gyermektanc
Farsang Jelmezesek versek, dalok, Ovodapedagégusok, | Ovodavezetd
felvonulasa mulatsag ovodasok
Janius Falunap (fel- JatszOhaz gye- Ovodapedagogusok, | Ovodavezetd
kérésre) I‘ekekkeL ovodasok
gyermektanc

Szoveges indoklas

Folyamatosan bekapcsolddunk a falvak életébe, hagyomanyaiba. Részt vesziink a rendezvényeken. Az dvodapedagdgusok
aktiv szerepet vallalnak a szervezésben, lebonyolitasban.

4. Személyiség- és kozosségfejlesztés

4.1. Személyiségfejlesztés

4.1.1. Az egyes gyermekek személyes és szocialis készségeinek, képességeinek meg-
ismerésének intézményi gyakorlata (médszerek, eszkozok, technikak) (nemzetiségi neve-
lés esetén, annak a megvaldsitasa)

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok 6sszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban
megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szovegrész

1. SZMSZ 30. oldaltél 32. oldalig

2. HAZIREND 21. oldaltél 22. oldalig

3. Pedagdgiai Program 14. oldaltél 17. oldalig
24. oldaltél 66. oldalig

34. adattabla Datum Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felel6s
ho id6

Székhely, Nevelési év Anamnézis Sziil6i Sziilok Ovodapedagogusok

feladatellatasi | megkezdése, kérdév

hely neve, 0j gyerekek

cime: Koves- fogadasa

kali K6z6s

Fenntartasa

Napkozi Ott-

honos Ovoda

8274 Koves-

kal, Pet6fi

Séandor u. 5.

Szeptember Vizsgalatok 5 éves gyer- Gybgypedagogus- | Ovodavezetd
mekek peda- | fejlesztépedagogus,
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gogiai és Logopédus, Ovo-
logopédiai dapedagogus,
sziirése (ettdl | ovodasok
a nevelési
évtol 3 éve-
sek logopédi-
ai sziirése is)
Oktober Neveltségi Megfigyelés | Ovodasok Ovodapedagogusok
szintfelmérés
November Készségek, Irasbeli Ovodasok Ovodapedagogusok
képességek nyomon
megfigyelése | kovetés
Januar Féléves érté- Osszegz6 Sziilok Ovodapedagogusok
Méjus kelések értékelések a
sziiléknek
Majus - Készségek, frasbeli Ovodasok Ovodapedagogusok
Janius eleje képességek nyomon
megfigyelése | kovetés
Szdveges indoklds
A Kéveskali Ovoda Pedagogiai programja a fejlesztési tartalmak alatt tartalmazza azokat a médszereket, eszkozoket, tech-
nikékat, amelyek az egyes gyermekek személyes és szocialis készségeinek, képességeinek fejlesztését eldsegitik az dvodai
gyakorlatban.
Az 6vodapedagdgus a nevelés iranyitasa soran, személyre szabott, pozitiv értékeléssel segiti a gyermek személyiségének
kibontakoztatasat.

4.1.2. Az egyes gyermekek személyes és szocialis képességeinek fejlesztése (Kkiilonos
tekintettel a kiemelt figyelmet igényl6 gyermekekre) kulcskompetenciak fejlesztése

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok osszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban

megfogalmazottakkal
e

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szévegrész
1. SZMSZ 23. oldaltol 24. oldalig
2. HAZIREND 4. oldaltél 4. oldalig
3. Pedagdgiai Program 42. oldaltdl 46. oldalig
Datum Megnevezése Tartalom Erintettek Felel6s
ho nap idé kére

35. adattabla

Székhely, Negyedévente Egyéni fejlesz- Ovodasok Ovodapedagogusok

feladatellatasi - félévente tési tervek

hely neve, cime:

Koveskali K6zos

Fenntartasu

Napkdzi Ottho-

nos Ovoda

8274 Koveskal,

Pet6fi Sandor u.

5.

Hetente Fejleszt6 fog- 6vodasok Gyogypedagogus-

lalkozasok (fejlesztésre | fejlesztépedagodgus,
(pedagdgiai, javasoltak) | Logopédus
logopédiai a
Ped.-i Szaksz.




Koveskali K6zos Fenntartast Napkézi Otthonos Ovoda Tel: 06(87)478 411

8274 Koveskal, Pet6fi Sandor u. 5. OM azonosito: 036933
pedagogusai)
Naponta Differencialas Ovodasok Ovodapedagogusok

Szdveges indoklds

Differencialt neveléssel, oktatassal gondoskodunk arrél, hogy valamennyi gyermek sziikségleteinek és az értelmi képessége-
inek megfelel6 banasmodot, fejlesztést kapjon. Elsdsorban a jatékra, a tevékenykedtetésre alapozzuk a fejlesztéseket. Fontos
az allando pozitiv visszajelzés, a sikerélmény biztositasa, mint a motivacio legfontosabb eszkozei.

4.1.2.1. Tehetséggondozds

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézmeényi célok 6sszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban
megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szévegrész
1. Pedagdgiai Program 7. oldaltol 7. oldalig
12. oldaltol 12. oldalig
36. adattabla Datum Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felel6s

ho nap idé

Székhely, Hetente Gyermek nép- | Zene és mozgas- ovodasok, 6voda- Kovacsné
feladatellatasi tanc fejlesztés pedagdgusok, Siile .
hely neve, cime:
Koveskali Kozos
Fenntartasa Nap-
kozi Otthonos
Ovoda
8274 Koveskal,
Pet6fi Sandor u.
5.
10 Uszés Tehetséges gyer- 6vodasok, iszast Ovodavezet
alkalom mekek kivalasztasa | tanito dvodapeda-
gogus, 6vodapeda-
gogusok
Szoveges indoklas

Megfigyelés soran tehetségesnek vélt gyermekekkel tudatosan, tervszerii keretek kozott egyénileg foglalkoznak az 6vodape-
dagogusok. Ovodankban a zene, mozgas fejlesztésére biztositunk lehetéséget hetente egy alkalommal. Fontos a tevékenysé-
gek, modszerek helyes megvalasztasa, a foglalkozasok iranyitasa.

Az uszasoktatas soran tigyesebbnek bizonyult gyerekekre felhivjuk a sziilék figyelmét. Szorgalmazzuk az utolsé uszasfog-
lalkozas latogatasat a sziil6k szamara.
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4.1.2.2. Sajdatos nevelési igényii gyermekek nevelése

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok dsszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban
megfogalmazottakkal (Csak akkor kell kitolteni, ha az alapité okiratban szerepel a feladatelldtas!)

e e e e

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szbvegrész

1. SZMSZ oldaltol oldalig
2. HAZIREND oldaltél oldalig
3. Pedagdgiai Program oldaltdl oldalig
4. Tovabbképzési program/ beiskoldzdsi terv oldaltél oldalig

37. adattabla Datum Megnevezése Tartalom Erintettek Felel6s
h6 nap  idd kore

Székhely, feladatellatasi
hely neve, cime:

Szoveges indoklds

Ovodank Alapité Okirata nem tartalmazza az SNI-s gyermekek foglalkoztatasat. Ehhez a megéllapitott fogyatékossighoz
megfeleld személyi és targyi feltétel biztositasa lenne sziikséges.
Ez idaig nem volt megallapitott fogyatékossaggal biré gyermek az 6vodankban.

4.1.2.3. A tanulasi és magatartaszavarral kiizddé gyermekek nevelése

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok 6sszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban

megfogalmazottakkal

sorsz Intézmeényi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szévegrész
1. SZMSZ oldaltdl oldalig
2. HAZIREND oldaltél oldalig
3. Pedagdgiai Program oldaltél oldalig
4. Tovabbképzési program/ beiskoldzdsi terv oldaltél oldalig
38. adattabla Déatum Megnevezése Tartalom Erintettek Felel6s
ho nap idd kore

Székhely, feladatellatasi
hely neve, cime

Szdveges indoklds

A Pedagogiai Szakszolgalat altal megallapitott hidnyossagok fejlesztésének segitése egyéni odafigyeléssel.




Koveskali K6zos Fenntartast Napkézi Otthonos Ovoda
8274 Koveskal, Pet6fi Sandor u. 5.

Tel: 06(87) 478 411
OM azonositd: 036933

4.1.3. A gyermekek szocialis hatranyainak enyhitése

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok ésszhangban vannak az aldbbi intézményi dokumentumban
megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szévegrész
1. SZMSZ 17. oldaltol 17. oldalig
2. HAZIREND 15. oldaltél 16. oldalig
3. Pedagdgiai Program 12. oldaltol 12. oldalig
15. oldaltél 15. oldalig
66. oldaltol 68. oldalig
Déatum Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felelds
39. adattabla hé
Székhely, 3 alkalom Babszinhaz Bérletes eléada- | Ovodasok, 6voda- | Ovodavezetd
feladatellatasi sok pedagogusok,
hely neve, dajkak
cime: Koves-
kali K6z6s
;earll)rll(tg;tiasu Havonta 1X Mese-terapia Ovodasok, dvoda- Ovodavezet
Otthonos izjzgogus vallal-
Ovoda
8274 Koves-
kal, Pet6fi
Sandor u. 5.
Aprilis-majus Uszésoktatas Nagycsoport, 10 | Ovodasok, 6voda- Ovodavezet
alkalom pedagdgusok
Alkalomszertien, Kirandulasok Erd6, mezo, Ovodasok, évoda- Ovodavezet
minden évszak- szervezése Balaton,allatfarm | pedagbgusok,
ban Autobuszos sth. dajkak
nagykirandulas
sziilokkel is.
Kialakult szoka- Programok, Hagyomanyok, Ovodasok, 6voda- | Ovodavezet6
soknak megfele- rendezvények | linnepek pedagogusok
16en
Szdveges indoklds
Nevelési tevékenységiink alapkdvetelménye, hogy minden gyermek szamara biztositsa a képességei kibontakoztatasahoz
sziikséges feltételeket, és nyujtson tamogatast ahhoz, hogy lekiizdhesse azokat az akadalyokat, amelyek hatranyt jelentenek
szamara.
Lehetdséget biztositunk a kdzds élményekre, tapasztalatszerzésekre, megfigyelésekre. Erdsitjiik innepi szokéasainkat. Segit-
jik az egyiittmiikodést, a kozosségformalodast, a tarsas kapcsolatokat.
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4.1.4. A gyermekek fejlodésének nyomon kovetése

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok osszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban
megfogalmazottakkal

sorsz ‘ Intézményi alapdokumentum megnevezése ‘ Hivatkozott szévegrész
|1 | Pedagégiai Program | 77. | oldaltél | 77. | oldalig ‘
40. adattabla 08.31-ig a 6. hatodik életévét dec-  augusztus 31-iga  DIFER mérésben résztvevok var-
életévét betolték  ember 31-ig betoltd hetedik életévét hato 1étszama (Csak ha a pedago-
1étszama gyermek 1étszama betolt6 gyermekek giai programban szerepel)
Székhely, 3 2 - nem szerepel
feladatellatasi
hely neve, cime:
Kéveskali K6z6s
Fenntartasa
Napkdozi Ottho-
nos Ovoda
8274 Koveskal,
Pet6fi Sandor u.
5.
41. adattabla 2018-2019 Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felel6s
ho nap idé
Székhely,
ﬁelladate“ataﬂ 09. Anamnézis lap | sziiletéstsl sziildk ovodapedaggusok
Ely neve, kitoltése 6vodaba 1épésig
cime: Koves-
kali K6zos
Fenntartast
Napkozi Ott
honos Ovoda
8274 Koves-
Kal, Petdfi
Sandor u. 5.
Oktober Neveltségi Viselkedés, 6vodasok 6vodapedagdgusok
szintfelmérés kapcsolatok,
szokasok
Januar — Egyéni képes- | Sziilok tajékoz- | 6vodasok 6vodapedagbgusok
februar ségek, fejlett- | tatasa
eleje ség rogzitése
félévente fejlesztési terv | fejlesztendd ovodasok ovodapedagogusok
terliletek meg-
hatarozasa,
fejlesztése
Majus- Egyéni képes- | Sziil6k tajékoz- | 6vodasok ovodapedagogusok
junius ségek, fejlett- | tatdsa a fejlett-
eleje ség rogzitése ségrol
2019. utokovetés az iskolai beil- | tanitondk, 6voda- | 6vodapedagogusok
leszkedés pedagogusok
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4.1.5. Egészséges ¢letmodra nevelés

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok 6sszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban
megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szévegrész
1. SZMSZ 20. oldaltdl 20. oldalig
2. HAZIREND 11. oldaltél 12. oldalig
3. Pedagdgiai Program 14. oldaltol 14. oldalig
20. oldaltdl 21. oldalig
34. oldaltol 42, oldalig
42.. adattab- Datum Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felelds
la hé na id
p 6
Székhely, Folyamato- Pedagodgiai progra- 6vodasok 6vodapedagbgu-
feladatellata | san munk tevékenység- beszélgetés sok
si hely neve, rendszerének megva- Cselekedte-’
cime: Ko- 16sitasa, melyben tés, kostol-
veskali hangsulyt kap a helyes | gatas
Kozos egészségtudatuk és a
Fenntartast taplalkozasi szokasuk
Napkozi kialakitdsa.
Otthonos
Ovoda
8274 Ko-
veskal,
Pet6fi S. u
5.
Naponta Mindennapos mozgas Mozgésos Ovodapedagogu- Ovodapedagogu-
jatékok a sok, dvodasok sok
csoportban,
udvaron,
(sétak al-
kalmaval)
Naponta Napi gyiimolcs és Vitaminpét- | Ovodapedagogu- Ovodapedagogu-
z6ldségfogyasztas las sok, 6vodasok sok
Folyamato- Etrend Korszerti Ovodapedagogu- | Ovodapedagogu-
san taplalkozas | sok, 6vodasok sok

Szoveges indoklds

A teljes korii egészségfejlesztéssel kapcesolatos feladatokat koordinalt, nyomon kdvetheté modon, egészségfejlesztési prog-
ramunk tartalmazza.
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4.1.6. Kérnyezettudatos életmodra nevelés

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok osszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban
megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szévegrész
1. Pedagdgiai Program 10. oldaltél 10. oldalig
2. 12. oldaltol 13. oldalig
3. 21. oldaltél 21. oldalig
4. 49. oldaltél 53. oldalig
43. adattabla Datum Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felel6s
ho nap id6
Szekhely, Folyamatos Szelektiv hul- csoportban Ovodapedagogusok, | Ovodapedagdgusok
feladatellatasi ladékgytijtés 6vodasok
hely neve,
cime: Koves-
kali K6zos
Fenntartasa
Napk6zi
Otthonos
Ovoda
8274 Koves-
kal, Pet6fi S.
us.
Folyamatos Elemgytjtés Elhasznalt Ovodapedagégusok, | Ovodapedagogusok
elemek 0ssze- | ovodasok
gyljtése,
leadasa
Folyamatos Viz és aramfo- | Csaptelepek Ovodapedagogusok, | Ovodapedagdgusok
gyasztas szaba- | hasznalata ovodasok
lyai
Szoveges indoklas

Helyi sajatossagunkbol adédoan, kdrnyezettudatos szemlélettel készitjiik fel 6vodasainkat a természeti, tarsadalmi értékek
megdrzésére, megbecsiilésére, a fenntarthatosag érdekében.

A gyermek, mikdzben felfedezi kornyezetét, olyan tapasztalatok birtokaba jut, amelyek a kdrnyezetben valo, életkoranak
megfeleld, biztos eligazodashoz, tdjékozddashoz sziikségesek. A valosag felfedezése soran pozitiv érzelmi viszony alakul a
természethez, az emberi alkotasokhoz, tanulja azok védelmét, az értékek megorzését.

4.2. Kozosségfejlesztés

4.2.1. A gyermekek egyiittmiikodését elosegité intézményi tevékenység

A munkatervben megfogalmazottak sajdtos intézményi célok 6sszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban

megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szbvegrész
1. Pedagdgiai Program 9. oldaltol 9. oldalig
42. oldaltdl 46. oldalig

62. oldaltol 63. oldalig
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|

| |

44.. adattab-
la

Megnevezése

Tartalom

Erintettek kore

Felel6s

Székhely, Evszakok végén Evszakzaré Kézs jatékok | Ovodapedagogu- Ovodapedagogu-
feladatellatas beszélgetés sok, 6vodasok sok
i hely neve,
cime: Ko-
veskali
Ko6z6s Fenn-
tartasi Nap-
kozi Ottho-
nos Ovoda
8274 Koves-
kal, Peto6fi S.
us.
Hagyoma- Ismeretszer- Ovodapedagogu- Ovodapedagogu-
nyok, tinnepek | zés, k6z0s sok, 6vodasok sok
tapasztalat
Alkalomszerii- Kirandulasok | Kozos élmé- | 6voddsok Ovodapedagbgu-
en, minden nyek sok
évszakban
Hetente Fejleszto Paros és cso- ovodasok Ovodapedagbgu-
tevékenységek | portmunkak sok
Naponta Udvari élet Mozgésos ovodasok, 6voda- Ovodapedagogu-
tevékenysé- pedagdgusok, sok
gek, jatékok
Szoveges indoklas

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik, sziikség van az igazi egyiittmik 6-
désre, nyitottsagra és Gszinteségre (munka és munkajellegii jatékos tevékenységek, szabad jaték, kirindulasok, cselekvo

megtapasztalasok). Fontos, hogy a csoportban segitsiik az egyiittes tevékenykedést, keressiik a lehetdségeket a csoportos és
paros munkalkodasra.

4.2.2. Az intézmény kozosségépité tevékenysége, programok

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok ésszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban

megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szbvegrész
1. Hazirend 22. oldaltol 22. oldalig
2. Pedagdgiai Program 42. oldaltdl 44, oldalig
3. 50. oldaltdl 51. oldalig
4.
45. adattabla Datum Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felelos
hé idé
Székhely,, . Alkalomszertien Unnepek, Szervezés, Ovodapedagogus Ovodavezetd
feladatellatasi rendezvények | lebonyolitas
hely neve,

cime: Koveska-
li K6zos Fenn-
tartasi Napkozi
Otthonos Ovo-
da

8274 Koveskal,
Pet6fi S. u 5.
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Alkalomszertien Kirandulasok Ko6z06s prog- Ovodapedagogus Ovodavezetd
ramok
Alkalomszertien Falusi prog- Kozremiikodés | Ovodapedagogus Ovodavezetd
ramok

Ovodai rendezvényeink, programok:
Sziiletésnapok, takaritasi vilagnap, sziiret, allatok vilagnapja, Tok jo nap, Marton-nap, mikulés, karacsony, farsang, marcius
15, viz vilagnapja, husvét, Fold napja, anyak napja, madarak ¢és fak napja, gyermeknap, kdrnyezetvédelmi vilagnap, évzaro-
ballagas, kirandulas egyiitt a sziilokkel, gyerekekkel, babszinhaz haromszor egy nevelési évben.
Kovacsné Siile Aniko kollégand kéziigyességét bemutato kiallitas szervezése, az altala készitett prodok tumokbol.

Szdveges indoklds

5. Pedagogiai folyamatok

5.1. Tervezés

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok osszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban
megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szévegrész
1. SZMSZ 9. oldaltol 10. oldalig
217. oldaltol 28. oldalig
2. HAZIREND 3. oldaltél 4, oldalig
3. Pedagdgiai program 19. oldaltél 23. oldalig
77. oldaltél 77. oldalig
46. adattabla ~ 2018-20109. Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felel6s
ho nap idé
Székhely, Szeptember Eves Munkaterv | Feladatok, | 6voda dolgozoi ovodavezetd
feladatellatasi Felel8sok,
hely neve, hataridék
cime: Koves-
kali K6zos
Fenntartasa
Napkozi
Otthonos
Ovoda
8274 Koves-
kal, Pet6fi S.
us.
Szeptembert6l csoportnapld Eves terv, Ovodapedagogusok | Ovodapedagdgusok
negyedéves
nevelési
terv, havi-
heti fej-
lesztési
terv
Szeptember Gyermekvédelmi | Célok, Ovodapedagogus Ovodavezetd
felel6s terve feladatok
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November Koltségvetés Bevétel- Pénziigy Ovodavezetd

kiadas

tervezése

Pénziigyi

egyenleg
Februar Tovabbképzési Tervek Ovodapedagogusok | Ovodavezeté

terv

Szoveges indoklas

A tervezés az alapja a rovid és hosszl tavu céljainknak.
A tervezés egész évben folyamatos. Az 6vodai nevelémunka jol atgondolt, tudatos felkésziilést igényel, szabadsagot, rugal-
mas alkalmazast, a gyerekekhez vald igazodast biztosit. Segiti a folyamatok céliranyos, célszerli egymasra épiilését.

5.2. Ellenorzés

A munkatervben megfogalmazottak sajdtos intézményi célok dsszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban
megfogalmazottakkal

Sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szévegrész
1. SZMSZ 9. oldaltél 10. oldalig
13. oldaltél 16. oldalig
217. oldaltol 28. oldalig
47. adattabla Az ellenérzés Az ellendrzés tartalma Kit ellendriz? Felelds (ki ellendriz?)
2018-2019.
ho tipusa
2018.09. A csoport dokumentumainak 6vodapedagogus ovodavezetd
2019.01. id6szakos ellendrzése
2019.06.
folya- egészséges életmodra nevelés ovodapedagdgus 6vodavezetd
matos
szaro- munkaid6, munkafegyelem dolgozok 6vodavezetd
pr()ba betartasa 6vodapedag(')gus
szerlien
2019. egy hospitalés a csoportban 6vodapedagogus ovodavezetd
alkalom
folya- sziilékkel val6 kapcsolattartas, ovodapedagdgus 6vodavezetd
matos jegyzbkonyvek, tinnepségek

Szoveges indoklas




Koveskali K6zos Fenntartast Napkézi Otthonos Ovoda Tel: 06(87)478 411
8274 Koveskal, Pet6fi Sandor u. 5. OM azonosito: 036933

- 0000000

5.3. Ertékelés, intézményi onértékelés

A munkatervben megfogalmazottak sajdtos intézményi célok osszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban
megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szbvegrész
1. SZMSZ 27. oldaltol 28. oldalig
48. adattabla Datum Megnevezése Tartalom Erintettek Felel6s
h6 nap  id kére

Székhely, feladatellatasi
hely neve, cime: Ko-
veskali K6zos Fenntar-
tasu Napkozi Otthonos
Ovoda

8274 Koveskal, Pet6fi
S.ub.

Szoveges indoklas

A hospitalas tapasztalatait a kompetencidk figyelembe vételével értékeljiik.

A nevelési évet zaro értekezleten értékeljiik a pedagdgiai munka bels6 ellendrzésének eredményeit, illetSleg altalanosithatod
tapasztalatait — megallapitva az esetleges hianyossagok megsziintetéséhez sziikséges intézkedéseket (intézkedési terv). A
2018-2019. nevelési évben is folytatjuk a csaladlatogatasokat.

6. Gyermekvédelmi feladatok ellatasanak terve

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézmeényi célok 6sszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban
megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szévegrész

1. SZMSZ 21. oldaltél 21. oldalig
2. HAZIREND 15. oldaltél 16. oldalig
3. Pedagdgiai Program 66. oldaltél 68. oldalig
49. adattabla Datum Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felel6s
ho nap id6
Székhely,, . Szeptember Eves terv Adatgyijtés Ovodapedagogusok, | Kovacsné
feladatellatasi Sziilok, Jegyzé Siile Aniko
hely neve, cime:
Koveskali Ko-
z06s Fenntartast
Napkozi Ottho-
nos Ovoda
8274 Koveskal,
Pet6fi S. us.
Februar Szakmai Esetmegbeszélés Csaladsegit6, védé- | Kovacsné
konzultacio né Siile Anikd
Majus Beszamolo Elemzés Ovodapedagogus Ovodavezet
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Szoveges indoklas

Az 6voda gyermekvédelmi feleldse beszamolokat készit, részt vesz a jelzérendszeri megbeszéléseken.

7. Gyermekbalesetek megel6zésére tett intézkedések terve

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok dsszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban
megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szévegrész
1. SZMSZ 24. oldaltol 27. oldalig
2. HAZIREND 12. oldaltél 15. oldalig
3. Pedagdgiai Program 75. oldaltdl 75. oldalig
50. adattabla Datum Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felel6s
ho nap ido
Székhely, Szeptember Figyelemfelhivas | Gyermekek Ovodapedagégusok, | Ovodavezeté
feladatellatasi tajékoztatasa gyermekek
hely neve, cime:
Koveskali Ko-
z0s Fenntartasu
Napkdzi Ottho-
nos Ovoda
8274 Koveskal,
Pet6fi S. u 5.
Oktober Tiizriad6 proba Menekiilési Ovodapedagogusok, | Ovodavezetd
utvonal gyermekek
Marcius Balesetveszélyes | Ismeretek Ovodapedagogusok, | Ovodavezetd
helyzetek felidézése gyermekek
Janius Udvar korbejara- | Eszkozok Ovodavezets, 6vo- | Ovodavezetd
sa szemléje dapedagdgus
Szoveges indoklds

Balesetveszélyes helyzetek feltarasa, megel6zése. gyakorlasa, valamennyi 6vodapedagogus feladata év elején és a nevelési
¢év soran folyamatosan, kdvetve az évszakok, id6jaras valtozasait. A nevelési tervben rogzitjiik a tennivalokat.

Ovodankban gyermekbaleset az elmult évben sem tortént. Az dvoda udvari jatékainak feliilvizsgalatinak elékészitése, meg-
szervezése elengedhetetlen, a fogyasztovédelem is barmikor ellendrizheti.
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8. Nevelés nélkiili munkanapok terve

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok 6sszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban

megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szévegrész
1. SZMSZ 22. oldaltol 22. oldalig
2. HAZIREND 3. oldaltél 3. oldalig
3.
51. adattabla Datum Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felel6s
ho nap idé
Székhely, Oktober Szakmai nap 761d 6voda Bazis- | Ovodapedagogusok | Ovodavezet
feladatellatasi intézmény
hely neve, cime:
Koveskali K6zos
Fenntartasa Nap-
kozi Otthonos
Ovoda
8274 Koveskal,
Pet6fi S. u 5.
Aprilis Szakmai nap 751d 6voda Bazis- | Ovodapedagogusok | Ovodavezet
intézmény
Janius Kirandulas Koz6sségépités Ovodapedagégusok, | Ovodavezetd
dajkak

Minden nevelési évben 5 6vodai nevelés nélkiili munkanapot tervezhetiink

Célja: nevelési értekezletek, tovabbképzések, szakmai kirandulasok lebonyolitasa.
Ertesités modja: A sziil6ket irdsban értesitjiik. a fali hirdet6tablan is kihelyezésre keriil, a nevelés nélkiili munkanapot meg-
elézben legalabb 7 nappal.

Szoveges indoklds
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9. A tervezett 6vodai bezaras idopontja

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok osszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban
megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szévegrész

1. SZMSZ 22. oldaltol 22. oldalig
2. HAZIREND 3. oldaltol 3. oldalig
52. 2018-2019. )
adattabla ) IDOSZAK Ugyeletes, felels
ho naptol napig
1 10. 29. 11.04. | 6SZI IDOSZAKBAN Amennyiben valamennyi ovodavezetd, 6vodapeda-
sziild alairasaval igazolta, hogy nem veszi igény- | gogus
be az ligyeleti ellatast sem
2 12 24 2019. | TELIIDOSZAKBAN Amennyiben valamennyi 6vodavezetd, dvodapeda-
01.02. | sziil6 alairasaval igazolta, hogy nem veszi igény- | gogus
be az ligyeleti ellatast sem
2 04. 18 04.23. | TAVASZI IDOSZAKBAN Amennyiben valam- ovodavezetd, d6vodapeda-
ennyi sziil6 alairasaval igazolta, hogy nem veszi gogus
igénybe az iigyeleti ellatast sem
Szoveges indoklds

A tanitasi sziinetekben a vidéki gyerekek szallitasat végzo autobuszok nem kozlekednek. A sziilok egyénileg oldjak meg az
6vodaba el-és hazajutast.
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10. AzS éves vezetdi stratégia megvalositisanak idé6szakos terve

A vezet6i palyazatban megfogaalmazott célok érdekében tervezett feladatok megvaldsitasanak

idoszakos terve

Célmeghatarozas

Vezet6i iranyitasi munkamat ugy kivinom megvalositani — az érvényes jogszabalyok alkalmazasaval -
hogy legfontosabb partnereink a sziilok, alkalmazotti kozosség és fenntartdéink az eredményeinkkel
elégedettek legyenek. Feladatom az 6voda munkajanak koordinalasa, az esztétikus targyi kornyezet

megteremtése, perspektivat add programok, redlis értékelés, jo kdzérzet, szakmai fejlédés biztositasa.

1. A nevelési,- tanulasi,- fejlesztési folyamat stratégiai vezetése és operativ iranyitasa

A nevelési, tanulasi fejlesztési folyamat eredményességéhez megfeleld személyi és targyi
feltételt biztositok.

A megfigyelési,-mérési eredményeket kovetden allitjuk fel tovabbi feladatainkat.
Tovabbképzések segitségével kivanom megoldani a mddszertani megujulast.

A differencialt banasmod elfogadott és alkalmazott intézményiink valamennyi dolgozoja
korében.

2. A valtozasok stratégiai vezetése és operativ iranyitasa

Ovodank jovéképét kozosen hatarozzuk meg.

Az intézményi jOvokép a vezetdi program céljaival megegyezoek.

Céljainkat egyiitt tiizziik ki, ezért kozos erével el tudjuk érni.

Tovabbképzéseinket az oktatasi valtozasoknak, az dvoda érdekeinek megfeleléen tervez-
ziik.

A torvényi valtozasokrol megbeszéléseken, értekezleten tajékoztatom kollégaimat.

A moadszertani valtozasokat szakmai szolgaltatok altal szervezett tovabbképzéseken ismer-
hetjitkk meg.

3. Onmagam stratégiai vezetése és operativ iranyitisa

4 ¢ve tortént kinevezésem Ota folyamatosan frissitem modszertani, torvényi ismereteimet.
Felkésziilok majd - portfoliom feltdltését kovetden - a pedagdgusmindsitésre. (2022-ig be-
zarodlag).

A szakmai fejlodést 6vodank minden dolgozojatol elvarom, kollégam erre 6sztonzom, ki-
tlizott céljai elérésében tiamogatom.

Tevékenységem hatékonysdganak mutatdja, pedagogiai munkank sikere.

4. Masok stratégiai vezetése és operativ iranyitasa

Vezet6i feladataim megosztasanal figyelembe veszem kollégam kompetencidjat.

Az ellenodrzéseket az elfogadott éves munkaterv alapjan végzem, melyben 6vodapedagdgus
kollégdm is részt vesz.

A megosztott vezetés hatékonysaga szoros egyiittmiikodésiinknek — megbeszélés, egyezte-
tés, naprakész tajékoztatas, kozosen kidolgozott tervek — kdszonhetden miikodik.
Fejlesztési sziikségleteinknek feltérképezésére a hospitalasok, megbeszélések vélemény-
egyeztetések adnak jo lehetOséget.
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- A hatékony pontos munkavégzés, onkéntes tovabbfejlodés legfontosabb eszkoze az egy-
mast tiszteld magatartds, egyiittmiikodés és segitOkészség.

5. Az intézmény stratégiai vezetése és operativ iranyitasa

- A jogszabalyok valtozasait folyamatosan figyelemmel kisérem, kiilonos tekintettel az
intézmény mitkodését befolyasold jogi szabalyozasokat. A kollégakat érint6 jogszabalyi val-
tozasokrol folyamatos tajékoztatast nyujtok.

- Ertekezleteket, megbeszéléseket szervezek, e- mailben elkiildom a tajékoztatokat kol-
légdmnak.

- lgyekszem — a koriilményeinkhez képest — hatékonyan megvaldsitani feladatainkat,
egyenletes munkaterhelés biztositasaval.

- Az 6voda eszkdzeit folyamatosan felmérem, javitasukrol sziikség szerint gondosko-
dom.

- Az intézményi dokumentumainkat a jogszabalyoknak megfeleléen nyilvanossagra
hozom. Intézményiink pozitiv képének kialakitdsara és megtartasara torekszem kollégdimmal.

- Megfeleld szabalyozéssal biztositom a folyamatok nyomon kovethetdségét, ellen-
Orizhetdségét.

- Hataskoromnek megfeleléen hatékonyan miikodok egyiitt a fenntartoval az emberi,
pénziigyi €s targyi eréforrasok biztositasa érdekében.
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11. Jogszabalyi hattér
sorsz Jogszabadly

1 1993. ¢évi LXXIX. torvény a kozoktatasrol

2 2011. évi CXC. tdrvény a nemzeti kdznevelésrol

3 229/2012. (VII11. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl szol6 torvény végrehajtasarol

4 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intéz-
mények névhasznalatarol

5 363/2012. (XIL 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszégos alapprogramjarol

6 17/2013. (Ill. 1.) EMMI rendelet a nemzetiség 6vodai nevelésének iranyelve és a nemzetiség iskolai okta-
tasanak iranyelve kiadasarol

7 2/2005. (lll. 1.) OM rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek Ovodai nevelésének iranyelve és a
Sajatos nevelési igényii tanulok iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol

8 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok elémeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogal-
lasarol szo616 1992. évi XXXIII torvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol

9 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

10 15/2013. (ll. 26.) EMMI rendelet a pedagbgiai szakszolgalati intézmények mitkodésérol

11 48/2012. (XIL 12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatisokrol, a pedagogiai-szakmai szolgal-
tatasokat ellato intézményekrol és a pedagodgiai-szakmai szolgaltatasokban valod kozremiikddés feltételeirdl

12 2017. évi C. torvény Magyarorszag 2018. évi kdzponti koltségvetésérol

13 2018. évi C. torvény Magyarorszag 2019. évi kdzponti koltségvetésérol
277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagbgus-tovabbképzésrdl, a pedagdgus-szakvizsgardl, valamint a
tovabbképzésben részt vevok juttatasairdl és kedvezményeirdl

15 1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol

16 2012. évi L. torvény a munka torvénykonyveérdll

17 13/2018. (V1. 14.) EMMI rendelet a 2018/2019. tanév rendjérdl (Csak tdjékoztatisul szolgdl, az évodira

nem vonatkozik!)

Datum: Koveskal, 2018.év~ 08.ho  24.nap

Kotéljartoné Kalman Katalin

ALAIRAS:

PH
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Legitimacios zaradék

1.1. A Koveskali Ovoda irattardban iktatasi szamu jegyzokonyv talalhato,
mely igazolja, hogy a sziilok megismerték és véleményezték a 2018 — 2019. neve-
1ési év munkatervét

Kelt: Koveskal, 2018. 08.24.

Sziildi szervezet vezetdje

1.2. A Koveskali Ovoda irattardban iktatdsi szdmu jegyzokonyv talalhato,
mely igazolja, hogy a fenntarté megismerte €s véleményezte a 2018 — 2019. neve-
1ési év munkatervét

Kelt: Koveskal, 2018. 09. 03.

Fenntartd PH

1.3. A Koveskali Ovoda nevelétestiilete 100 %-0s aranyban, a 2018. 08. 24. kelt neve-
16testiileti hatarozata alapjan, a 2018 — 2019. nevelési év munkatervét elfogadta.

Kelt:Koveskal, 2017. 08. 24.

OvodavezetOvezetod PH

Az ovoda irattarban a kinyomtatott és alairt példanyt kell irattarazni.
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Felhasznalt irodalom:

Modszertani segédanyaghoz

Felhasznalt irodalom:

Hataly: 2016.VL15.
20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények név-
hasznalatarol

Hataly: 2016.VL15.
2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol*

Modszertani segédanyagok:

Onértékelési Kézikonyy OVODAK SZAMARA

2017. januar 01.-t6] hatalyos ) ) o
Orszagos tanfeliigyelet KEZIKONYV OVODAK SZAMARA
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